
 城政办函〔2016〕109号

城步苗族自治县人民政府办公室

关于全县行政执法人员执法资格考试

和行政执法证换发工作有关事项的通知

各乡、镇人民政府，土桥农场管理区，县直有关单位，省、市驻城有关单位：
    《中共中央关于全面推进依法治国若干重大问题的决定》、国务院印发的《法治政府建设实施纲要（2015-2020年）》和《湖南省贯彻落实〈中共中央关于全面推进依法治国若干重大问题的决定〉实施方案》明确严格实行行政执法人员持证上岗和资格管理制度，未经执法资格考试合格，不得授予执法资格，不得从事执法活动。现将我县行政执法人员资格考试和行政执法证换发工作有关事项通知如下：

一、行政执法人员资格考试工作

（一）考试对象。除依照法律、行政法规规定持国务院有关部门行政执法证的人员外，全县从事行政许可、行政处罚、行政强制、行政给付、行政征收、行政收费、行政确认、行政检查等执法活动的行政执法人员均应参加行政执法人员资格考试获取执法资格。

依照法律、行政法规规定持国务院有关部门行政执法证的部门应当于2016年11月30日前将执法证件样式和持证人员名单报县政府办（县政府法制办），由县政府办（县政府法制办）统一向上级政府法制办备案。

（二）考试内容。行政执法培训考试的内容分公共法律知识考试和专业法律知识考试。公共法律知识考试内容为编入《湖南省公务员依法行政手册》（湖南省人民政府法制办公室编，中国法制出版社2015年出版）中的法律、法规、规章和政策文件以及《法治政府建设实施纲要（2015-2020年）》、《最高人民法院关于行政诉讼证据若干问题的规定》。专业法律知识为本部门执行的有关业务方面的法律、法规和规章。考试前不实行集中培训，各单位部门自行组织学习。

（三）集中报名。各行政执法机关和乡镇（场）对本单位的行政执法人员进行统计和初步审核，并填写行政执法资格考试报名表（附件2），加盖本单位印章、报送县政府办公室（县政府法制办）。在报送纸质报名表的同时，提交电子版报名表、3张近期1寸彩色照片和近期1寸彩色电子照片（照片分辨率为宽358像素，高441像素，并以身份证号码命名）。

（四）审核录入。县政府办（县政府法制办）公室负责对报送的行政执法资格考试人员进行审核。审核合格后将姓名、性别、身份证号码、电子照片等录入湖南省行政执法人员资格考试系统。

（五）组织考试。本轮行政执法资格考试的公共法律知识部分由湖南广播电视大学提供考试服务。考试地点在县职业中专。考试工作于2016年9月20日开始，2016年10月底结束。各行政执法机关和乡镇（场）应与县政府办（县政府法制办）联系协调后对本单位行政执法人员的考试时间进行科学合理安排。行政执法资格考试不得携带任何与考试有关的书籍和资料，不得由他人冒名顶替考试。专业法律知识考试由各自上级主管部门组织实施。考试费收取标准另外通知。
二、行政执法证换证工作

本轮行政执法证换发工作具体程序如下：

我县行政执法证换发工作于2016年9月20日开始，于2016年11月底全面完成。上一轮颁发的行政执法证有效期延长至2016年12月31日。新颁发的行政执法证使用期限至2021年12月31日。

（一）确认。各行政执法机关将考试合格的行政执法人员名单报县政府办（县政府法制办）确认。

（二）申领。申领湖南省行政执法证的须填写两份湖南省行政执法证申领登记表和一份行政执法资格审批表（附件3、4）。

（三）审核。未经行政执法人员执法资格考试或考试不合格以及工勤、临聘的人员，一律不得审核通过。

（四）颁证。县人民政府办公室（县政府法制办）报县政府同意后对审核通过的行政执法证申领人员颁发行政执法证，并将持证人员有关信息录湖南省行政执法证和行政执法监督证管理系统。

三、工作要求

各行政执法机关和各乡镇（场）要高度重视此次行政执法人员资格考试和行政执法证换发工作，要认识到实行行政执法人员资格考试和加强执法资格管理，是提高行政执法人员执法能力和水平的内在要求。要加强组织领导，严格把关，建立行政执法人员执法资格和证件管理台帐，对执法证件的日常管理要开展不定期的监督检查，及时制止和查处行政执法人员使用执法证件时的违法行为。

县政府办（县政府法制办）联系人：戴欢

联系电话：7361113  15073987775

邮箱：cbxfzb@126.com

附件：1、公共法律知识考试主要内容

      2、行政执法资格报名表

      3、湖南省行政执法证申领登记表

      4、行政执法证资格考试审批表  

城步苗族自治县人民政府办公室

                           2016年9月12日

附件1 

公共法律知识考试主要内容

《中华人民共和国宪法》

《中华人民共和国行政处罚法》

《中华人民共和国行政许可法》

《中华人民共和国行政强制法》

《中华人民共和国行政诉讼法》

《中华人民共和国行政复议法》

《中华人民共和国行政复议法实施条例》

《中华人民共和国国家赔偿法》

《中华人民共和国刑法》第八章、第九章

《中华人民共和国公务员法》

《中华人民共和国政府信息公开条例》

《湖南省实施<中华人民共和国政府信息公开条例>办法》

《湖南省行政程序规定》

《湖南省政府服务规定》

《湖南省规范行政裁量权办法》

《湖南省规范性文件管理办法》

《湖南省行政执法案例指导办法》

《中共中央关于全面推进依法治国若干重大问题的决定》

《湖南省贯彻落实<中共中央关于全面推进依法治国若干       重大问题的决定>的实施方案》

《法制政府建设实施纲要（2015-2020年）》

《最高人民法院关于行政诉讼证据若干问题的规定》

附件2 

              行政执法资格考试报名表

	姓名
	性别
	学历
	专业
	身份证号码
	工作岗位
	单位人事部门意见

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件3 

湖南省行政执法证申领登记表
               填表时间：    年  月  日

	姓    名
	
	年    龄
	
	照片
（一寸红底）

	性    别
	
	政治面貌
	
	

	文化程度
	   
	职    务
	
	

	工作单位
	
	执法类别
	

	工作时间
	
	执法范围
	

	考试情况
	专业法律知识
	考试成绩

	
	
	

	
	综合法律知识
	考试成绩

	
	
	

	行政执法单位意见
	        （盖章）

       年   月  日
	本级政府法制机构审核意见
	（盖章）

           年  月  日


填写说明：1、交付本表时，需提供两张正面一寸免冠彩色照片，贴于照片栏内。

2、此表可自行复制，一份留申领人员所在执法部门法制机构，一份交政府法制机构审查。
	申报总数
	
	申报单位领导签名及单位盖章
	年   月  日
	本级政府 法制机构经办人意见
	年   月  日
	法制机构监督协调科负责人意见
	年   月  日
	本级政府 法制机构领导意见及单位盖章
	年   月  日

	批准总数
	　
	
	
	
	
	
	
	
	

	姓名
	性别
	年龄
	工作单位
	职务
	执法类型及地域
	培训成绩　
	证件编号　

	
	
	
	
	
	类型
	地域
	综合
	专业
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件4                        行政执法证资格审批表
填表说明：1、此表用于申领执法证单位的法制机构汇总申领执法证人员，随行政执法证申领登记表与培训合格证明一起，报本级政府法制机构审查。

2、此表可以自行复制。
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