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申   明

一、请认真阅读本服务规程。

二、对照材料清单准备相应材料，确保材料齐全、填写完整、真实、有效，且符合法定要求。

三、本服务规程旨在帮助您迅速了解我要办理（暂）居住证的有关审批服务信息，实施清单的全部内容您可通过以下渠道获取详细信息：

（http://zwfw-new.hunan.gov.cn/hnzwfw/1/6/index.htm）。

“我要办理（暂）居住证”

“一件事一次办”服务规程

一、事项名称 ：“我要办理（暂）居住证”
二、服务对象：外省户籍人员及本省外市县区户籍人员

三、适用范围：城步苗族自治县。
四、办理事项证照

居住证

五、受理窗口

实际居住地派出所、社区警务室
六、审批决定机构

城步苗族自治县公安局（分局）人口与出入境管理大队
七、申请条件

 申请人离开常住户口所在地,到其他城市（跨省或本省内跨县市）居住半年以上（是指在居住地居住并办理居住登记满半年）,符合有合法稳定就业、合法稳定住所、连续就读条件之一，主动要求申领居住证的公民，适用于外省户籍人员及本省外市县户籍人员。

八、材料清单（一单）

	涉及

名称
	序号
	申请材料
	材料来源
	份数
	各类情形
	材料要求

	基本材料


	1
	居住证申领申请表
	申请人提交
	1
	
	填写规范，工整，不漏项，用水芯笔填写

	
	2
	身份证
	申请人提交
	1
	
	原件和复印件

	
	3
	居住地址、就读、就业等证明材料其中一种
	申请人提交
	1
	居住地址证明包括房屋租赁合同、房屋产权证明文件、购房合同或者房屋出租人、用人单位、就读学校出具的住宿证明等；

就业证明包括工商营业执照、劳动合同、用人单位出具的劳动关系证明或者其他能够证明有合法稳定就业的材料等；

就读证明包括学生证、就读学校出具的其他能够证明连续就读的材料等。
	原件和复印件

	
	4
	本人近期照片一张
	申请人提交
	1
	常住户口所在地在省内，身份证人像信息为5年以内采集的，在办理居住证时可以不提供本人相片。居住证照片由公安机关直接使用本人身份证人像信息。其他人员需要办理居住证的，应当提供本人近期相片，或者由受理单位直接采集数码人像相片。人像相片参照身份证人像标准。
	相片规格参照身份证人像标准


九、办理基本流程（一图）

“我要办理（暂）居住证”一件事一次办流程图

（时限：15个工作日）



                                                                                                             申 请 材 料 不 齐 全 或
                                                                                                                 不 符 合 法 定 形 式
十、办理说明（一说明）

1、申请人在居住地居住后应及时向居住辖区派出所提交申请，确保居住信息已录入系统。
十一、审批时限

15个工作日（不含材料补正）。
十二、收费标准及依据

首次申领居住证，免收证件工本费。损毁、换领、遗失、补领居住证，应当缴纳证件工本费。居住证工本费收费标准，严格执行国务院财政部门和价格主管部门制定的居住证收费标准，不得额外收取费用。
十三、办公地点

城步苗族自治县公安局人口与出入境管理大队及各派出所、社区警务室

十四、咨询电话

业务咨询电话：0739-7380877

居住证申领表

	姓 名
	
	性别
	
	出生日期
	
	照片

	身份证号码
	
	

	户籍所在地址
	
	

	联系方式
	固定电话
	
	手机
	

	
	电子邮箱
	

	在湘居住地址
	　           邵阳市    /县      /镇        路

	房屋类型
	□自购  □租住   □宿舍  □亲友家
	房主

姓名
	严碧敏
	房主电话
	

	房主身份证号码
	
	居住事由
	□投资 □就业 □就学 □投靠

其它          

	入住日期
	
	拟居住期限
	

	就业（学）信息
	职业
	
	行业类别
	

	
	单位名称
	
	单位电话
	

	
	单位地址
	

	同住人信息
	关系
	姓名
	证件号码
	联系电话

	
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	

	备注
	　


申请人签名：                   填表时间：        年       月      日
申请人提出申请


提交有关申请材料








工作人员


对资料进行初审





申请人补正材料





录入城步县警务信息综合应用平台，出具居住证登记凭证





居住满六个月后，凭登记居住凭证到县局打印居住证





制作居住证，发放居住证
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