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一、请认真阅读本服务规程。申请人可按照本套餐事项办理，也可自愿选择合并事项。

二、对照材料清单准备相应材料，确保材料齐全、填写完整、真实、有效，且符合法定要求。

三、本服务规程旨在帮助您迅速了解办理商品房买卖合同（含预售合同）备案的有关审批服务信息，实施清单的全部内容您可通过以下渠道获取详细信息：（http://zwfw-new.hunan.gov.cn/hnzwfw/1/6/index.htm)
“我要办理商品房买卖合同（含预售合同）
备案”“一件事一次办”服务规程指南

一、事项名称：

“我要办理商品房买卖合同（含预售合同）备案”

二、服务对象：

商品房出售人（房地产开发企业）

三、适用范围：

城步苗族自治县
四、办理结果名称：

已备案告知单

五、受理窗口
城步苗族自治县不动产登记中心窗口。

六、审批决定机构

城步苗族自治县不动产登记中心

七、申请条件
1、房地产开发企业的销售人员或代理销售机构人员通过不动产登记中心系统培训且取得邵阳市商品房的网上签约与备案系统操作资格；

2、申请项目取得“商品房预售许可”；

3、涉及宗地抵押的需要取得抵押权人同意对外销售的公函；

4、开发企业确定了商品房预售资格资金监管方式提供相应的预售资金监管证明，资金监管开户银行及监管账号。

八、材料清单
	涉及

名称
	序号
	申请材料
	材料来源
	份数
	各类情形
	材料要求

	开发项目开通网签备案提交资料
	1
	《预售许可证复印件》
	
	1
	
	复印件盖红章

	
	2
	计划批文、《建设工程规划许可证》、《建设用地许可证》、《施工许可证》、《不动产权证书》、红线图
	
	各1
	
	复印件盖红章

	
	3
	项目测绘成果及房屋测量报告
	
	1
	
	

	
	4
	预售资金监管证明
	
	1
	
	

	
	5
	不动产权籍调查报告
	
	1
	
	

	
	6
	项目已经确定的物业用房申请表
	
	1
	
	

	
	7
	项目宗地有抵押的提供抵押权人同意销售的书面文件
	
	1
	
	

	
	8
	项目介绍、鸟瞰彩图、房屋里面效果彩图、各户型平面图
	
	1
	电子版，JPG格式
	

	基本

材料
	1
	营业执照及组织机构代码证复印件
	申请人提交
	1
	
	复印件盖红盖章

	
	2
	法人代表身份证复印件
	
	1
	
	复印件盖红章

	
	3
	授权委托书原件及代理人身份证复印件
	
	1
	
	复印件盖红章

	
	4
	通过网上备案操作培训人员的资格证书、身份证复印件
	申请人提交
	1
	
	复印件盖红章

	
	5
	房地产开发企业资质证书复印件
	
	1
	
	复印件盖红章

	
	6
	房地产开发企业简介
	
	1
	
	电子文档

	
	7
	开发企业信息入网申报表
	
	1
	
	

	
	8
	房地产经营组织备案表
	
	1
	开发企业委托代理销售公司代理销售的
	

	
	9
	代理销售合同
	
	1
	开发企业委托代理销售公司代理销售的
	


九、基本流程
“我要办理商品房买卖合同（含预售合同）备案”一件事一次办流程图

（时限：2天）[image: image1.png]



办理说明

依据《城市商品房预售管理办法》及《城市房产开发经营管理条例》的规定。开发企业应当自签约商品房买卖合同（含预售合同）之日起30日内，向房地产管理部门和市、县人民政府土地管理部门办事商品房预售合同登记本案手续。邵阳市各县市区商品房预售采取网上签约与备案流程杜绝签订纸质合同严防一房多卖现象发生。

十一、审批时限
全流程承诺时限：2天。
十二、收费标准及依据
依据邵价服【2013】13号文件，住宅100元/套，非住宅1元/平方米。
办公地点

城步苗族自治县不动产登记中心窗口

十四、咨询电话
业务咨询：0739-7369291


